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1. गित विध (Activity)

े े े े ेमेरे यारे जीवनसाथी मेरा ूणाम आपके चरण  म।
आप ने अभी तक िच ठ  नह ं िलखी मेर  सहेली को। नौकर  िमल गयी है हमार  

गाय को। बछड़ा हुआ है दादाजी ने।  तुमको बहुत खत िलखे पर तुम नह ं आये कु े 
के ब चे। भे ड़या खा गया दो मह ने का राशन। छु ट पर आते समय ले आना एक ड़ ह ु
खूबसरूत औरत। मेर  सहेली बन गई है और इस समय ट वी पर गाना गा रह  है 

हमार बकर । बेच द गयी है त हार माँ। तमको बहत याद कर रह है एकहमार  बकर । बच द  गयी ह तु हार मा। तुमको बहुत याद कर रह ह एक
पड़ोसन। हम बहुत तंग करती है तु हार  चंदा।

ि े ।
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प रणाम:-पित का हाट फ़ेल।



2. ूःतावना (Introduction)
मेरे यारे जीवन साथी मेरा ूणाम आपके चरण म।मर यार जीवन साथी, मरा ूणाम आपक चरण म।
आप ने अभी तक िच ठ  नह ं िलखी। मेर  सहेली को नौकर  िमल गयी है। हमार  

गाय को बछडा हआ है। मनैे तमको बहत खत िलखे पर तम नह ं आये। क े केगाय को बछडा हुआ ह। मन तुमको बहुत खत िलख, पर तुम नह आय। कु क
ब चे भे ड़या खा गया। दो मह ने का राशन छु ट  पर आते समय ले आना।एक 

औ े े ई ै औ ैखूबसरूत औरत मेर  सहेली बन गई है और इस समय ट वी पर गाना गा रह है।
हमार  बकर  बेच द  गयी है।तु हार  माँ तुमको बहुत याद कर रह  है। एक पड़ोसन 

हम बहुत तंग करती है।
तु हार  चंदा।
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ु ह
उिचत ःथान वराम लेने के िलए लगाया जाने वाला िच  वराम िच  कहलाता है



3. आ मीकरण ( वषय वःतार)
वराम का अथ होता है वौाम या कना। 
अथ ि े ो े े िअथात ् वा य िलखते समय वराम को ूकट करने के िलए 

लगाये जाने वाले िच  को ह  वराम िच  कहते ह।
वा य को िलखते अथवा बोलते समय बीच म कह ं थोड़ा-बहुत 
कना पड़ता है जससे भाषा ःप  अथवान हो जाती है। िल खत कना पड़ता ह जसस भाषा ःप , अथवान हो जाती ह। िल खत 
भाषा म इस ठहराव को दखाने के िलए कुछ वशेष ूकार के 
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िच  का ूयोग करते ह ज ह वराम-िच  कहा जाता है।



उदहारण के िलए उदहारण क िलए :
•समीर ःकूल जाता है।

े ि ै•मने खाना खा िलया है।
•य द वराम िच  का व य म सह  से ूयोग न कया जाए तो वा य 
अथह न और अःप  या फर एक दसूरे के वपर त हो जाता है।
•उदहारण के िलए :
•रोको, मत जाने दो। – अब यहाँ पर न जाने दो क  बात हो रह  है।
•रोको मत  जाने दो। – और यहाँ पर जाने दो क  बात हो रह  है।
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रोको मत, जान दो। और यहा पर जान दो क  बात हो रह  ह।



वराम िच  का नाम वराम िच वराम िच  का नाम वराम िच

पण वराम । आदेश िच :‐पूण वराम । आदश िच :
अ प वराम , वःमया दबोधक िच !
उप वराम : ू वाचक िच ?उप वराम : ू वाचक िच ?
अ  वराम ; अवतरण या उदहारणिच “…”
ो ि ियोजक िच – पुन  सूचक िच ,,
को क िच () {}[] द घ उ चारण िच S
पदलोप िच … तु यता सूचक िच =
रेखांकन िच _ वःमरण िच  या ऽु टपूरक िच ^
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लाघव िच ० िनदशक िच ―



1. पणू वराम-Full Stop (।) :
जब वा य ख म हो जाता है तब वा य के अतं म पूण वराम (।) लगाया 
जाता है।जाता ह।
उदहारण :
राम खाना खाता है।राम खाना खाता ह।
मोहन ःकूल जाता है।

ो ो ैराम जा दोःत मोहन है।
मने अपना काम पूरा कर िलया।

Dr. Ahmed madhubunhindi@gmail.com 9989391942



2. अ प वराम-Comma (,)

जहाँ थोड़  सी देर कना पड़े, वहाँ अ प वराम िच  का ूयोग 
कया जाता ह अथात एक से अिधक वःतओं को दशाने के िलए कया जाता ह अथात एक स अिधक वःतुओ को दशान क िलए 
अ प वराम िच  (,) लगाया जाता है।
उदहारण :
राम  सीता और लआमण वनवास गए।राम, सीता और लआमण वनवास गए।
भारत म पहाड़, झरने, नद , खेत, ईमारत सुंदर होते ह।
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3. उप वराम-Colon (:) :( )

जब कसी श द को अलग दशाया जाता है तो वह पर उप वराम िच  (:) 
लगाया जाता है अथात जहाँ पर कसी वःत या वषय के बारे म बताया लगाया जाता ह अथात जहा पर कसी वःतु या वषय क बार म बताया 
जाए तो वहां पर उप वराम िच  (:) का ूयोग कया जाता है।
उदाहरण उदाहरण :
कृंण के अनेक नाम : मोहन, ँयाम, मरुली, का हा।
उदहारण : राम खाना खाता है।
व ान : वरदान या अिभशाप।
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4. वःमया दबोधक िच -Interjection (!) :

वःमया दबोधक िच  (!)का ूयोग वा य म हष, ववाद, वःमय, घणृा, 
आौय, क णा, भय इ या द का बोध कराने के िलए कया जाता है अथात आ , , इ द र लए त ह अ त
इसका ूयोग अ यय श द से पहले कया जाता है।
उदाहरण :उदाहरण :
हाय !, आह !, िछ !, अरे !, शाबाश !
हाय ! वह मार गया।
आह ! कतना सहुावना मौसम है।
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वाह ! कतना सुदंर वृ  है।



5. अ  वराम-Semi Colon (;) :

पूण वराम से कुछ कम, अ प वराम से अिधक देर तक कने के िलए Ôअध वरामÕ का 

ो ै ं े े ंूयोग कया जाता है अथात एक वा य या वा यांश के साथ दसूरे वा य या वा यांश का 

संबंध बताना हो तो वहाँ अ  वराम (;)का ूयोग होता है।

उदाहरण :

सयाःत हो गया  लािलमा का ःथान कािलमा ने ले िलया।सूयाःत हो गया; लािलमा का ःथान कािलमा न ल िलया।

कल र ववार है; छु ट  का दन है; आराम िमलेगा।
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सूय दय हो गया; िच ड़या चहकने लगी और कमल खल गए।



6  ू वाचक िच Question Mark (?) :6. ू वाचक िच -Question Mark (?) :

ू वाचक वा य के अंत म Ôू सूचक िच Õ (?) का ूयोग कया जाता है अथात जब 
कसी वा य म सवाल पछे जाने का भाव उ प न हो तो उस वा य के अंत म ूशनवाचक कसी वा य म सवाल पूछ जान का भाव उ प न हो तो उस वा य क अत म ूशनवाचक 
िच  (?) का ूयोग कया जाता है
उदहारण :उदहारण :
वह या खा रहा है?
राम बाजार से या लेकर आया था?
सीता के पता का या नाम था?
िशव कौन थे?
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7. योजक िच -Hyphen (–) :

दो श द  म परःपर सबंंध ःप  करने के िलए तथा उ ह जोड़कर िलखने के िलए योजक-

ि ो ैिच  (–) का ूयोग कया जाता है।

उदहारण :

वह राम–सीता क  मतू  है।

सख द ख जीवन म आते रहते ह।सुख–दःुख जीवन म आत रहत ह।

रात– दन प रौम करने पर ह  सफलता िमलती है।
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देश के जवान  ने तन–मन-धन से देश क  र ा के िलए ूय  कया।



8. को क िच -Bracket () :

वा य के बीच म आए श द  अथवा पद  का अथ ःप  करने के िलए को क 
का ूयोग कया जाता है अथात को क िच  () का ूयोग अथ को और 
अिधक ःपःट करने के िलए श द अथवा वा यांश को को क के अ दर 
िलखकर कया जाता है।िलखकर कया जाता ह।
उदहारण :
अ यापक (िच लाते हए) " िनकल जाओ क ा से।"अ यापक (िच लात हुए)  िनकल जाओ क ा स।
व ािमऽ (बोध म काँपते हुए) ठहर जा।

ि औ े ं े
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धमराज (युिध र) स य और धम के सरं क थे।



9. पदलोप िच -Omission (…) :

जब वा य या अनु छेद म कुछ अशं छोड़ कर िलखना हो तो लोप िच  (…) 

ो ैका ूयोग कया जाता है।

उदहारण :उदहारण :

राम ने मोहन को गली द …।

म सामान उठा दूंगा पर…।

ँ े
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म घर अवँय चलूँगा… पर तु हारे साथ।



10  अवतरण या उदहारणिच -Inverted Comma ( “ ” ) :10. अवतरण या उदहारणिच -Inverted Comma ( … ) :

कसी क  कह  हुई बात को उसी तरह ूकट करने के िलए 
अवतरण िच  (”…”) का ूयोग कया जाता है।
उदहारण :उदहारण :
तुलसीदास ने स य कहा है ― ”पराधीन सपनेहु सखु नाह ं।”

ं े ै ी ैजयशंकर ूसाद ने कहा है ― ”जीवन व व क  स प  है।”
राम ने कहा, ”स य बोलना सबसे बड़ा धम है।”
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11  रेखांकन िच -Underline ( ) :11. रखाकन िच -Underline ( _ ) :

कसी भी वा य म मह वपूण श द, पद, वा य को रेखां कत 
करने के िलए रेखांकन िच  (_)का ूयोग कया जाता है।
उदहारण :उदहारण :
ह रयाणा और उ र ूदेश को यमुना नद  ूथक करती है।
ो े ं ि े ि ैगोदान उप यास, ूेमचंद ारा िल खत सवौे  कृित है।
कृंण ने बरगद के पेड़ के िनचे उपदेश दया था।
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ृ



12. लाघव िच -Abbreviation Sign (०) :
कसी बड़े तथा ूिस  श द को सं ेप म िलखने के िलए उस श द का 
पहला अ र िलखकर उसके आगे शू य (०) लगा देते ह। यह शू य ह  ह ू ह ह ू ह
लाघव-िच  कहलाता है।
उदहारण :उदहारण :
डॉईंटर के िलए ― डॉ०ं
ं े ि ंपं डत के िलए ― प०ं
इं जिनयर के िलए ― इंजी०
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उ र ूदेश के िलए ― उ० ू०



13. ववरण िच -Sign of Following ( :- ) :g g ( )

ववरण िच  (:-)का ूयोग वा यांश के वषय  म कुछ सचूक िनदश आ द 

देने के िलए कया जाता है।

उदहारण :

आम के िन न फायदे है:-ह

सं ा के तीन मु य भेद होते ह:-
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वचन के दो भेद है:-



14. वःमरण िच  या ऽु टपूरक िच -Oblivion Sign (^) :ु ू g ( )

वःमरण िच  (^) का ूयोग िलखते समय कसी श द को भलू जाने पर 
कया जाता है।कया जाता ह।
उदहारण :
राम ^ जएगा।राम ^ जएगा।
ँयाम ^ म रहते थे।
राम बहुत ^ लड़का है।
मने तुमसे वो बात ^ थी।
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15. पनु  सचूक िच -Repeat Pointer Symbol (,,) :ु ू p y (,,)

पुन  सचूक िच  (,,) का ूयोग ऊपर िलखे कसी वा य के अशं को 
दोबारा िलखने से बचने के िलए कया जाता है।दोबारा िलखन स बचन क िलए कया जाता ह।
उदहारण :
मह ना बचतमह ना बचत
जनवर . 100
फरवर . 90
माच ,,
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अूैल . 50



16. द घ उ चारण िच - (S) :

जब वा य म कसी वशेष श द के उ चारण म अ य श द  क  अपे ा 

अिधक समय लगता है तो वहां पर द घ उ चारण िच  (S) का ूयोग 

कया जाता है।कया जाता ह।

उदहारण :

S || || | | | S || SS (16 माऽाएँ, | को एक माऽा तथा S को 2 माऽा 

Dr. Ahmed madhubunhindi@gmail.com 9989391942

माना जाता है।)



17. तु यता सूचक िच -Equivalence indicator symbol (=) :

वा य म दो श द  क  तुलना या बराबर  करने म तु यता सचूक िच  का 

ूयोग कया जाता है।

उदारहण उदारहण :

अ छाई = बुराई

आ = बा
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5 और 5 = 10



18. िनदशक िच -Dash (―) :

िनदशक िच  (―)का ूयोग वषय, ववाद, स ब धी, ू येक शीषक के 

आगे, उदाहरण के प ात, कथोपकथन के नाम के आगे कया जाता है।

उदहारण उदहारण :

ौी राम ने कहा ― स य के माग पर चलना चा हए।

जैसे ― फल स जी मसाले इ या द।
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4. पुनरावृ  (मु य बंद)ु
वराम का अथ होता है वौाम या कना। 

ि े ो े े ि े े े ि ोअथात ्वा य िलखते समय वराम को ूकट करने के िलए लगाये जाने वाले िच  को 

ह  वराम िच  कहते ह।

वा य को िलखते अथवा बोलते समय बीच म कह ं थोड़ा-बहुत कना पड़ता है जससे 

भाषा ःप  अथवान हो जाती है। िल खत भाषा म इस ठहराव को दखाने के िलए कछ भाषा ःप , अथवान हो जाती ह। िल खत भाषा म इस ठहराव को दखान क िलए कुछ 

वशेष ूकार के िच  का ूयोग करते ह ज ह वराम-िच  कहा जाता है।
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5. मू यांकन (Evaluation)
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5. मू यांकन (Evaluation)

Dr. Ahmed madhubunhindi@gmail.com 9989391942



5. मू यांकन (Evaluation)
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6. सजृन

1) स दय सजृन – चाट, मॉडल, लशै काड
2) सा ह यक सजृन – व ापन, सवंाद, अनु छेद, कहानीृ ु
3) शै क सजृन – नवीन िश ण विधयाँ
4) तकनीक  सजृन – पी.पी.ट ., मा फ स, एिनमेशन, वी डयो,
5) कला मक सजृन – नृ य, भाषण, अिभनय, खेल
6) सांिगितक सजृन – गीत, धुन वकिसत करना
7) वै ािनक सजन  नवीन आ वंकार7) वै ािनक सजृन – नवीन आ वंकार
8) औ य़ोिगक सजृन – नवीन उ ोग
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अपनी ूितपु  व सूचनाएँ ई-मेल पर द।
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